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Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n°® 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 08/05/2026 12/05/2026 18/05/2026 29/05/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
18:00 17:00 17:00 18:00
FIM: 18:50 FIM: 18:00 FIM: 18:50 FIM: 19:00
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Glauro Santos Franco Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de

Servidores denominada Prata da Casa — Maio/2026 (Atas 25 a 28).

ATA 25 — Reuniao de 08/05/2026

Principais pontos:

Acompanhamento das agdes preparatérias para o curso “Etica Profissional no Uso
das Redes Sociais e Marketing Digital” e gestdo administrativa das atividades da

Comisséo.

Deliberagoes:

Recebimento da inscricdo da servidora Ana Carolina Badini para atuagédo como
servidora instrutora.
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Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011
Registro do envio, em 28/04/2026, da pesquisa de avaliagéo do curso “Comunicagéo
Publica e Institucional em Ano Eleitoral” aos participantes por meio do WhatsApp.

Recebimento do relatério final do curso “Comunicacéo Publica e Institucional em Ano
Eleitoral”’, encaminhado pela instrutora Adriana Corréa Silva Porto.

Deliberacao de que os certificados dos cursos realizados no primeiro semestre de
2026 serao confeccionados apds a conclusao do curso “Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital”.

Recebimento do planejamento pedagdgico do curso “Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital”, elaborado pelo servidor Francisco de Assis
Barbosa Junior.

Registro da publicacéo da Portaria n° 074/2026, nomeando o servidor Francisco de
Assis Barbosa Junior como membro temporario/instrutor da Comissao.

Entrega fisica das Circulares n° 005/2026 nos setores administrativos e gabinetes
para divulgagao do curso.

Fixacdo de cartazes institucionais do curso em locais estratégicos da Cémara
Municipal de Macaé.

Envio de e-mail de confirmagdo a servidora Ana Carolina Badini referente ao
recebimento de sua proposta de curso.

Reunido encerrada as 18h50.

ATA 26 — Reuniao de 12/05/2026
Principais pontos:

Avaliacdo dos resultados do curso “Comunicagéo Publica e Institucional em Ano
Eleitoral” e continuidade dos procedimentos administrativos da Comisséao.

Deliberagoes:

Recebimento da proposta de inscricao para servidora instrutora da servidora Livia
Daiana Perrout Suhett.

Envio de e-mail institucional aos setores administrativos e gabinetes reforcando o
prazo final de inscricdo para o curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e
Marketing Digital”.

Levantamento e consolidagdo dos resultados da pesquisa de avaliagdo do curso
“Comunicacéao Publica e Institucional em Ano Eleitoral”.

Elaboracao do relatério final contendo analise das respostas obtidas na pesquisa de
avaliagéo.
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Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011
Elaboragao do relatério final referente a solicitagéo de prorrogacéo da Comisséao Prata
da Casa.

Definicdo de encaminhamento do relatério para protocolo e tramitagdo administrativa
junto a Presidéncia da Camara Municipal de Macaé.

Reunido encerrada as 18h00.

ATA 27 — Reuniao de 18/05/2026
Principais pontos:

Inicio do curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital” e
avaliagéo de novas propostas de cursos para o segundo semestre.

Deliberagoes:

Recebimento da proposta de inscrigdo para servidora instrutora da servidora
Rosangela Vasconcelos Carvalho.

Envio de e-mails e mensagens via WhatsApp aos 16 servidores inscritos no curso
“Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital”, contendo
informacdes sobre datas, local e horarios das aulas.

Recebimento da documentagcdo comprobatdria de formagéo académica do servidor
Francisco de Assis Barbosa Junior.

Realizag&o da aula inaugural do curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais
e Marketing Digital”, com participacéo de 16 servidores.

Aula inaugural e abertura do curso com pronunciamento do Presidente Meynardo
Rocha de Carvalho, destacando a importancia do Projeto Prata da Casa.

Anadlise da proposta de curso “A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza,
Objetividade e Eficacia”, da servidora Rosangela Vasconcelos Carvalho, sendo a
proposta aprovada.

Definicdo do cronograma do curso para os dias 11, 18 e 25 de junho de 2026, com
inscricoes até 09/06/2026.

Aprovacgao da proposta da servidora Livia Daiana Perrout Suhett, com adequagao do
titulo para: “O Novo Atendimento no Servigo Publico: Como acolher, orientar e
sustentar limites com respeito e assertividade”.

N&o aprovagéao da proposta da servidora Ana Carolina Badini Bastos, sendo sugerida
reformulagéo voltada a tematica da saude mental no ambiente de trabalho.

Deliberagcao para solicitacdo de producdo de cartaz institucional para divulgacdo do
curso de Linguagem Legislativa.
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Reunido encerrada as 18h50.

ATA 28 — Reuniao de 29/05/2026
Principais pontos:

Encerramento do curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing
Digital”, divulgacéo do préximo curso e prorrogagao da Comisséo.

Deliberagoes:

Envio de e-mails as servidoras Rosangela Vasconcelos Carvalho e Livia Daiana
Perrout Suhett, comunicando a aprovagéo de suas propostas de cursos.

Definicdo de realizacdo do curso “A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza,
Objetividade e Eficacia” em junho de 2026.

Definicdo de realizagdo do curso “O Novo Atendimento no Servigo Publico: Como
acolher, orientar e sustentar limites com respeito e assertividade” em julho de 2026.

Recebimento do cartaz oficial de divulgagéo do curso de Linguagem Legislativa.

Envio de mensagem via WhatsApp lembrando os participantes da segunda aula do
curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital”.

Registro da segunda aula do curso, realizada em 21/05/2026, com presenca de 11
servidores.

Protocolo do Memorando n° 009/2026 solicitando reserva da Sala de Reunides para
realizag&o do curso de Linguagem Legislativa.

Complementacdo do Processo n° 632/2026 referente a prorrogagdo da Comissao
Prata da Casa.

Realizagso da terceira e ultima aula do curso “Etica Profissional no Uso das Redes
Sociais e Marketing Digital”, com presenca de 11 servidores.

Protocolo do Memorando n° 011/2026 solicitando a nomeacédo da servidora
Roséangela Vasconcelos Carvalho como membro temporario/instrutora.

Verificagcdo da publicagdo da Portaria n°® 089/2026, prorrogando os trabalhos da
Comisséo Prata da Casa por mais 180 dias.

Envio dos materiais de apoio do curso aos participantes por meio do WhatsApp.

Envio de e-mail institucional divulgando as inscrigcbes para o curso “A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia”, com prazo até 09/06/2026.

Reunido encerrada as 19h00.
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Resumo Geral

Durante o més de maio de 2026, a Comisséo Prata da Casa concentrou esfor¢os na
consolidagdo das agdes formativas iniciadas no primeiro semestre, com destaque
para a implementacdo e conclusdo do curso “Etica Profissional no Uso das Redes
Sociais e Marketing Digital”, ministrado pelo servidor Francisco de Assis Barbosa
Junior.

Também foram desenvolvidas importantes atividades de avaliagdo institucional,
incluindo a aplicagdo e analise da pesquisa de satisfacdo do curso “Comunicagao
Publica e Institucional em Ano Eleitoral”, bem como a elaboragdo dos respectivos
relatorios de avaliagao e resultados.

No ambito da selecéo de novos instrutores, a Comisséo recebeu e analisou propostas
de cursos apresentadas por servidoras da Camara Municipal de Macaé, aprovando
as capacitagbes “A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e
Eficacia” e “O Novo Atendimento no Servigo Publico: Como acolher, orientar e
sustentar limites com respeito e assertividade”, ampliando o cronograma de
capacitacdes da Escola do Legislativo para os meses de junho e julho de 2026.

Destacam-se ainda as a¢des de comunicagéo institucional, por meio da distribuicao
de circulares, fixagdo de cartazes, envio de e-mails e utilizagdo do aplicativo
WhatsApp para divulgacao de cursos, confirmacéo de inscricdes, compartilhamento
de materiais pedagdgicos e acompanhamento dos participantes.

Por fim, o periodo foi marcado pelo fortalecimento institucional da Comiss&o, com a
publicacao da Portaria n® 089/2026, que prorrogou por mais 180 dias os trabalhos da
Comisséo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores — Prata da Casa,
assegurando a continuidade das agbes de capacitagdo, valorizagdo e
desenvolvimento dos servidores da Camara Municipal de Macaé.

Macaé, 09 de Maio de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comissao Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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