CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé
Macae Capital da Energia

Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n? 2029/2025

Comissao de Apoio a Gestao Patrimonial da Camara Municipal de Macaé - Portaria n2

057/2026.
Data: 08/06/2026 | Data: 17/06/2026 | Data: 22/06/2026 | Data: 29/06/2026
Membros/Data | Inicio: 17:30 Inicio: 17:15 Inicio: 17:30 Inicio: 17:20
Fim: 18:20 Fim: 18:35 Fim: 18:40 Fim: 18:40
Marcia Ferreira | Presente Presente Presente Presente
Geraldo de S. | Presente Presente Presente Presente
Tavares Junior
Thiago Dumas | Presente Presente Presente Presente
de Oliveira
Cintia P. dos | Presente Presente Presente Presente
Santos
Gongalves
Nilton Sampaio | Presente Presente Presente Presente
Vieira
Carlos Ubirajara | Presente Presente Presente Presente

F. da Silva

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 08/06/2026

e Definicdo do papel e finalidade do Manual de Procedimentos Patrimoniais

o |dentificagdao de divergéncia nos procedimentos de transferéncia de bens entre setores

e Discussao sobre padronizagdo dos procedimentos patrimoniais

e Definigdo clara de responsabilidades

o Sugestdo de fortalecimento do controle interno e da gestao de riscos

e Proposta de organizacdo do ciclo de vida dos bens (entrada, movimentacdo e baixa)

e Sugestdo de Criacdo de capitulo especifico sobre competéncias e responsabilidades

o Criacdo de capitulo especifico sobre competéncias e responsabilidades

¢ Implementacdo da segregacdo de fung¢des (executar, conferir e autorizar)

e Estruturacdo de fluxo formal de atualizagao de registros patrimoniais

¢ Exigéncia de documentacao para todas as etapas do ciclo do bem
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e Elaboragao da estrutura preliminar do Manual de Gestao Patrimonial

e Definicdo dos capitulos normativos (base legal, incorporagdo, movimentagdo,
inventdrio, manutencdo, desfazimento, riscos e controles)

e Encaminhamento do Relatério Diagndstico Patrimonial a Diretoria de Patrimonio e a

Presidéncia

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 17/06/2026

e Discussao inicial sobre a base legal e normativa do Manual de Procedimentos
Patrimoniais

e Integracdao do Manual de Procedimentos Patrimoniais com o Regimento Interno e
normas administrativas da Camara

e Definicdo de que o manual serda norma complementar, sem substituir normas
institucionais existentes

e Discussdes sobre: segregacao de fungdes, rastreabilidade dos atos, padronizacdo de
procedimentos, documentacao formal e verificacdes periddicas

e Definicdo da aplicacdo das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP), referéncia ao MCASP como base técnica e Referéncia a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC n? 101/2000) como base de controle, planejamento e
transparéncia

e Necessidade de alinhamento entre registros patrimoniais e demonstra¢des contabeis
através da integracdo dos sistemas

e Apresentacdo do esbocgo do Capitulo | (objetivos e fungdo do manual)

e Sugestdo de ajustes e inclusdo de referéncias normativas

e Identificacdo da necessidade de regulamentacdo complementar dos processos:
tombamento e registro, inventdrio, movimentacao de bens, reavaliacdo e depreciacdo,
desfazimento e baixa

e Reconhecimento da necessidade de formalizacdo do Capitulo Il (Conceitos, Principios
e Competéncias)

e Reforgo da importancia para uniformizagao interpretativa e seguranga normativa

e Comunicacdo de envio de memorandos a Presidéncia e Diretoria de Patrimoénio

e Abertura de processo administrativo para formaliza¢do de todo o trabalho da comissao
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Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 22/06/2026

Definicdo dos procedimentos de entrada e incorporacao de bens ao patriménio
Andlise do fluxo desde o recebimento do bem até sua incorporacdo formal ao
patriménio

Discussao das etapas: recebimento, conferéncia, aceite e tombamento

Identificacdo das formas de entrada de bens e reconhecimento de que cada
modalidade exige fluxo documental especifico

Definigdo dos tramites para recebimento e conferéncia de bens

Reforgo das informagGes minimas obrigatérias para tombamento e registro de bens
Integragdo obrigatdria entre patrimonio e contabilidade

Estruturacdo do capitulo do Manual que dispdes sobre a entrada de bens

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 29/06/2026

Consolidagao das informagdes do bem no sistema oficial e refor¢o da importancia da
padronizacdo dos langcamentos

Necessidade de registro imediato apdés o tombamento com os seguintes dados
obrigatérios: descricdo do bem, nimero patrimonial, valor, data, setor de destino e
responsavel

Discussao sobre a importancia da identificacdo através da etiqueta de tombamento
Utilizacgdo do Termo de Responsabilidade Patrimonial com Definicdo da
obrigatoriedade de designacdo formal de responsavel pelo setor

Reforco da importancia da Integracdo entre: registro no sistema, etiquetagem fisica e

termo de responsabilidade

Macaé, 08/07/2026.

Geraldo de Souza Tavares Junior — Mat.63959

Presidente da Comissdo de Apoio a Gestdo Patrimonial
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