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Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n°® 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 03/06/2026 10/06/2026 17/06/2026 30/06/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
18:00 18:05 18:15 17:45
FIM: 18:50 FIM: 18:50 FIM: 19:10 FIM: 18:50
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Glauro Santos Franco Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de

Servidores denominada Prata da Casa — Junho/2026 (Atas 29 a 32).

ATA 29 - Reuniao de 03/06/2026

Principais pontos:

e Organizagao do curso "A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza,
Objetividade e Eficacia".

e Acompanhamento das agdes de avaliagdo do curso "Etica Profissional
no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital".

Deliberagoes:
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o Envio, em 02/06, da pesquisa de avaliagdo do curso "Etica Profissional
no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital" por meio de link do
Google Forms encaminhado via WhatsApp aos participantes.

¢ Recebimento do planejamento pedagdgico e da apostila do curso "A
Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia",
encaminhados pela servidora Rosangela Vasconcelos Carvalho.

e Divulgacédo do cartaz do curso no grupo de WhatsApp dos servidores e
afixacao em locais estratégicos da Camara Municipal de Macaé.

e Entrega das Circulares n° 006/2026 aos setores administrativos e
gabinetes dos vereadores nos dias 02 e 03/06.

¢ Recebimento dos certificados e documentos comprobatérios da
servidora Rosangela Vasconcelos Carvalho.

¢ Encaminhamento de copias da documentagao, juntamente com a
Portaria n° 090/2026 de sua nomeagao como Servidora Instrutora
Temporaria, para arquivamento na Presidéncia da Camara e no arquivo
fisico da Comissao.

e Solicitagao ao servidor Francisco de Assis Barbosa Junior para
elaboragao do relatério final do curso "Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital".

¢ Reunido encerrada as 18h50.

ATA 30 — Reuniao de 10/06/2026

Principais pontos:

¢ Planejamento do curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico: Como
acolher, orientar e sustentar limites com respeito e assertividade".

¢ Ajustes na comunicagéo institucional do curso "A Linguagem Legislativa
na Pratica".

Deliberagoes:

¢ Definicao do cronograma do curso ministrado pela servidora Livia
Daiana Perrout Suhett:

o Aulas: 09, 16 e 23/07/2026, das 14h as 17h;
o Periodo de inscrigdes até 07/07/2026.

o Definicdo de que a servidora Mariana Velloso Rocha solicitara ao Setor
de Comunicagéao a elaboracgéo do cartaz institucional de divulgagéo do
Ccurso.

¢ Deliberacgéo pelo envio de memorando ao Cerimonial solicitando reserva
da Sala de Reunides para realiza¢do das aulas.
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e Registro do envio de mensagens via WhatsApp aos 27 servidores
inscritos no curso "A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza,
Objetividade e Eficacia", devido a instabilidade temporaria do e-mail
institucional da Comissé&o, garantindo a confirmagéo das inscri¢cdes e
das informacgdes do curso.

¢ Reunido encerrada as 18h50.

ATA 31 - Reuniao de 17/06/2026

Principais pontos:

e Acompanhamento do curso "A Linguagem Legislativa na Pratica:
Clareza, Obijetividade e Eficacia".

« Consolidagao das avaliagdes do curso "Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital".

Deliberagdes:

¢ Registro da realizagdo da aula inaugural do curso "A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia", ocorrida em
11/06, com 23 participantes dentre os 27 inscritos.

e Coleta das assinaturas da servidora Rosangela Vasconcelos Carvalho
nos Termos de Responsabilidade Pedagogica e de Direito de Imagem,
destinados ao arquivo fisico da Comissao.

¢ Definicdo, em conjunto com a servidora Livia Daiana Perrout Suhett, do
cronograma definitivo do curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico:
Como acolher, orientar e sustentar limites com respeito e assertividade",
incluindo o planejamento pedagdgico em 02/07/2026 e aulas em 09, 16
e 23/07/2026.

e Extracéo e consolidac¢ao dos resultados da pesquisa de avaliagéo do
curso "Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital".

e Deliberagéo pela elaboragéo do relatério final de avaliagao do referido
curso, consolidando indicadores de satisfagcédo e sugestdes apresentadas
pelos participantes.

¢ Reunido encerrada as 19h10.

ATA 32 - Reuniao de 30/06/2026

Principais pontos:
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Intensificacao da divulgacao do curso "O Novo Atendimento no Servigo
Publico: Como acolher, orientar e sustentar limites com respeito e
assertividade".

Encerramento do curso "A Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza,
Objetividade e Eficacia".

Finalizac&o da avaliacéo institucional do curso "Etica Profissional no Uso
das Redes Sociais e Marketing Digital".

Deliberagoes:

Confecgédo da Circular n°® 007/2026 para divulgagéo das inscri¢des do
curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico: Como acolher, orientar
e sustentar limites com respeito e assertividade".

Envio de e-mail institucional aos setores administrativos e gabinetes dos
vereadores contendo a Circular n® 007/2026 e a ficha de inscri¢ao.
Registro da realizacdo da segunda aula do curso "A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia", em 18/06, com
23 participantes.

Recebimento do cartaz institucional de divulgagéo do curso da servidora
Livia Daiana Perrout Suhett, elaborado pelo Setor de Comunicacgao.
Entrega das circulares fisicas aos setores administrativos e gabinetes
em 22/06.

Divulgagéo do cartaz do curso no grupo oficial de servidores via
WhatsApp em 23/06.

Registro da realizacéo da terceira e ultima aula do curso "A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia", em 25/06, com
17 participantes.

Pronunciamento do Presidente da Comissao Prata da Casa
agradecendo aos participantes, divulgando as inscrigdes do proximo
curso e convidando os servidores para o evento "Cinema e Poder",
promovido pela Camara Municipal de Macaé.

Recebimento do relatério final do curso "Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital", elaborado pelo servidor Francisco de
Assis Barbosa Junior.

Elaboracéo do relatdrio final avaliativo da Comisséo Prata da Casa
referente ao curso, consolidando as informacdes do instrutor e os
resultados da pesquisa de avaliagéo dos participantes.

Reunido encerrada as 18h50.
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Resumo Geral

Consolidacao das a¢bes de organizagao e execugao do curso "A
Linguagem Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia",
incluindo recebimento de planejamento pedagogico, documentagéo da
instrutora, ampla divulgacéo institucional, realiza¢ao das trés aulas e
encerramento da capacitagao.

Planejamento completo do curso "O Novo Atendimento no Servigo
Publico: Como acolher, orientar e sustentar limites com respeito e
assertividade", com definicdo de cronograma, periodo de inscrigdes,
reserva de espaco fisico e estratégias de comunicagéo institucional.
Fortalecimento das ac¢des de divulgagéo dos cursos por meio de
circulares, e-mails institucionais, cartazes impressos, grupos de
WhatsApp e entrega presencial de materiais aos setores administrativos
e gabinetes parlamentares.

Consolidagao do processo de avaliagéo institucional do curso "Etica
Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital", com
aplicacéo da pesquisa de satisfacao, extracéo e analise dos resultados,
recebimento do relatério do instrutor e elaboragao do relatério final
avaliativo da Comisséo.

Continuidade da formalizagao administrativa do Projeto Prata da Casa,
com recebimento e arquivamento de documentos comprobatérios dos
servidores instrutores, cumprimento dos procedimentos de
responsabilidade pedagdgica e direito de imagem, além da manutencgéao
do acervo documental da Comisséo.

Reforgo da integracdo entre a Escola do Legislativo, os setores
administrativos e os gabinetes parlamentares, ampliando o alcance das
acoOes de capacitagao e fortalecendo a politica permanente de
desenvolvimento dos servidores da Camara Municipal de Macaé.

Macaé, 07 de Julho de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comiss&o Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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