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¢ Resumo dos assuntos tratados, principais delibera¢ées e providéncias
adotadas:

e Acompanhamento do Memorando n°® 04/2026, deliberado o reenvio do memorando,
reiterando as solicitagdes sobre as compras realizadas e os materiais ainda nao
entregues. Prestacdo de contas e controle patrimonial, discutido o prazo de 180 dias
para prestagdo de contas. Sugerida a realizacao de inventarios sazonais para fortalecer
o controle patrimonial e a gestdo dos materiais. Definido que, ap6s o retorno da
Diretoria de Licitacdes ¢ Contratos, sera elaborado relatério detalhado sobre as
pendéncias de entrega de materiais. O relatorio serd encaminhado & Presidéncia da
Camara para conhecimento das demandas ndo atendidas pelos fornecedores
contratados. Integracdo entre setores, proposto o agendamento de reunido com o
Diretor do Setor de Contabilidade para discutir a integragdo dos procedimentos
internos. Deliberado o envio de memorando formalizando o convite.

e Destacada a necessidade de obter retorno dos documentos e memorandos
encaminhados aos setores competentes para garantir o andamento dos processos
administrativos. Debates sobre a classificagao de materiais, identificado conflito de
critérios na classificagdo de materiais entre os setores internos € a empresa
responsavel. Reforcada a necessidade de padronizacdo dos procedimentos de
classifica¢do, visando reduzir erros de registro e retrabalho. Planejamento dos
inventarios anuais. Definido o cronograma de inventarios para os meses de julho,
outubro e novembro. Deliberado o envio de circular informando previamente as datas
dos inventarios e orientando a suspensdo da movimentacdo de materiais durante a
realizagdo das contagens.

e Revisao do Manual de Almoxarifado, destacada a necessidade de avangar na revisao
do Manual de Almoxarifado, considerada essencial para a padronizagao dos
procedimentos internos. Deliberado o agendamento de reunides com os setores de
Contabilidade e Patrimonio para alinhar rotinas e fortalecer a integracdo entre as
areas.

e Planejamento de atividades relacionadas ao Setor de Almoxarifado, defini¢ao sobre
a elaboragdo da proposta sobre a implantagdo dos inventarios sazonal e anual.
Identificacdo de divergéncias entre as classificagdes contabeis e os registros no
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sistema. Ressaltada a necessidade de padronizar os procedimentos de solicitagdo de
materiais para evitar erros de classificacdo desde a origem. Destacada a necessidade
de estabelecer diretrizes claras para a classificacdo de materiais, preferencialmente
com base em normativas adotadas por outros orgaos publicos. Proposta para a
elaboracdo de um fluxograma e de um manual de procedimentos para padronizar os
processos internos. Registradas limitacdes da plataforma utilizada quanto a
classificagdo de determinados itens, bem como os impactos de alteragdes no sistema
sobre registros ja existentes. Refor¢ada a necessidade de fiscalizacdo continua para
assegurar o cumprimento dos procedimentos e prevenir inconsisténcias futuras.

Macaé, 13 de julho de 2026

Diogo dos Santos Giglio

Secretario da Comissdo Permanente de Apoio a Gestdo de Almoxarifado.
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