ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Gomara Municipal do Macat

RESOLUCAO N°1.829/2003.

A Camara Municipal de Macae, Estado do Rio de Janerro, no uso
de suas atribuigGes legais, deliberou e eu promulgo a seguinte:

RESOLUCAO:
ll:‘N'l
%
EMENTA
Modificam-se e acrescentam-se vArios itens
na Resolugdo 18092001 e di outras
providéncias.
Art 1* - Modifica o art. 7°, acresceniz-se ao item 2 do Anexo I, acrescenta e modifica os
itens 2, 3, 4 e 5 do Anexc II — Cargos de Provimento em Comissiio e seus respectivos
requisitos e atribuigdes no Anexo IV da Resolugo n®1.809/2001, com as seguintes
redacbes:
“Art. 7° - Sio 346 (trezentos e quarenta ¢ seis) 0s Cargos do Quadro Permanente
da Camars Mumecipal de Macagé.
&
A ANEXO1 - iy
CARGOS EM PROVIMENTO EFETIVO
Designagio Padrio Grau Cargos
2 - CLASSE OCUPACIONAL
Motonsta CM-IV 30(trinta)
ANEXO 11

CARGOS EM PROVIMENTO EM COMISSAQO
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Designacio Grau Cargos
1 — CLASSE ESPECIAL
Auwxiliar do Secretario Geral CM-IT AT 01 (um)
2 - CLASSE DE DIRETORIA
Diretor de Imprensa CM-I e 01(um)
3 — CLASSE OCUPACIONAL ESPECIAL
Técnico em Contabilidade CM-1T " 01(um)
Auxiliar de Contabilidade CM-II “B" 01(um)
4 - CLASSE DE CHEFIA
Chefe de Arquivo CM-IT “D" 01(um)
Chefe dos Transportes CM-II “D” 01 (um)
Chefe do Cenmonzal CM-II D" 01 (um)
3+ CLASSE DE ASSESSOR PARLAMENTAR
De Nivel Supenior ou Técnico CM-1 “D”  22(vinte e dois)
Chefe de Gabinete CM-1 *D" 22(vinie e dos)
Chefe de Expediente CM-IT “B” 22(vinte e dois)
Chefe de Atendimento CM-II “B” 22(wvinte e dois)
Auxiliar de Gahinete CM-IV “D" 65(sessenia e cinco)
Assessor do Poder Legislativo CM-VII A" 100 (cem) -
ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS DA SECRETARIA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE
2~ CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CHEFE DE ARQUIVQ. =
Requisito:
- Nivel médio
- Redagdo prépna

- Conhecimento da estrutura organizacional municipal
- Nogdes e técnicas legislativas

-  Boa digitacio

Atribuigdes:

I — Manter de forma organizada e em perfeito estado de conservagdo, todos os
documentos da area lesislativa.
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2 - Orpanizar de forma cronologica todos os documentos que lhe forem
encammhados.
3 — Providenciar, quando possivel, a informatizagio do arquive, mclusive
colocando a disposigio via internet.

4 — Fornecer ao presidents, aos vereadores, servidores e populagdo em geral,
qualquer tipo de mformagio pertinente, atraves de requerimento escrito.

CHEFE DOS TRANSPORTES.

Requisito:

- Nivel Fundamenial

- Redagfio propria

. Conhecimento da estrutura organizactonal municipal
- Boa digitagao

Atribuigdes:

| — Zelar pelo perfeito estado de conservagio dos veiculos do Poder Legislativo.
2 — Organizar a escala dos motoristas.

3 — Organizar o atendimento 808 Vereadores.

4 — Zelar pela limpeza ¢ bom funcionamento do setor de transportes.

DIRETOR DE IMPRENSA.

Requisno:

- Nivel medio

- Redagdo propra

- Conhecimento da estrutura organizacional municipal

. Conhecimento das normas que regulamentam 0 setor de imprensa de um
modo geral

- Boa digitagio.

Ambuigdes: T
1 - Divulgar nos meios de comunicagio os trabalhos do Poder Legislativo

2 _ Elgborar central de informagdo, informatizada se possivel, & populagio em
geral

3 - Auxiliar o Presidente e os Vereadores no rato com a imprensa, de um modo
geral.

4 — Acompanhar nos meios de comunicagio, tudo que for referente ao Poder
Legislativo Municipal
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CHEFE DE CERIMONIAL
Requisito:

- Nivel médio

= Redagio propra

= Conhecimento da estrutyra organizacional municipal
-  Boadigitacao

Atribuicdes:

I = Elaborar e executar todas as solenidades realizadas pelo Poder Legislativo
2~ Coordenar todas as solemdades realizadas nos propnos do Poder Legislativo
3 — Elaborar relagio atualizada de todas as autoridades municipais, estaduais ¢

federars.
5-CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

TECNICO EM CONTABILIDADE.
Requisito:

- Formagio em contabilidade em nivel médio ou superior
= Redacdo prépria

= Nogdes em tecnicas legislativas,

= Conhecimento da estrutyra organizacional municipal.

- Conhecimento da legislagdo do tribunal de Contas.

- Conhecimento da legislagio em geral

Atnbuicdes do Cargo:

= Dingiras funces cometidas ao Oficial Legislativo

- Verificara escrituragio contabil da Cdmara:

- Acompanhar e fiscalizar og processos de empenho e hquidagio de despesas
ordenadas.

- Atender as consultas que lhe forem encaminhadas

- Prestar assisténcia ap Presidente da Cimara e & Mesa Diretora.
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Art 2°- Esia Resolugiio entra em vigor na data de sua publhicagiio, revogadas as disposigées
em contrario.

Camara Municipal de Macaé, 30 de abn] de 2003.

<

Rivertdn Mussi Ramos
Presidente



