Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macaé
Macae Capital da Energia

Lel Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugdo n 2029/2025

Comissao Especial de Estudo, Avaliagao, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N2 035 /2025 (Portaria n®
072/2025)

P Datas e hordrios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 72, §12 e §2°.

DATA: 16/04/2025 DATA: 24/04/2025 DATA: 29/04/2025 DATA: 07/05/2025
DATA INICIO: 17:20 INICIO: 17:10 INICIO: 17:12 INICIO: 17:15
FIM: 18:07 FIM: 17:52 FIM: 17:57 FIM: 17:55
Gabriel de
Miranda Presente Presente Presente Presente
Pecanha
Eliano dos Santos Presente Presente Presente Presente
Cardoso
Mércia Fca da S Presente Presente Presente Presente
Dantas Onofre
Fausto Vianna A Presente Presente Presente Presente
de Souza
Jodo Batista Presente Presente Presente Presente
Julio da Silva
Junior
Leandro de Presente Presente Presente Substituido
Souza
Gongalves
Nichollas Presente Presente Presente Presente
Augusto R
Martins
Caio Marcelo - - - Presente
Pires de Oliveira

Obs.: O membro Sr. Leandro de Souza Gongalves foi substituido pelo Sr. Caio Marcelo Pires
de Oliveira conforme Portaria n2 110/2025 publicada no DO Edi¢do 1198, fls. 13.

» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberagdes e providéncias adotadas:

e Encaminhamento de relatério de banco de horas negativo referente ao 12 trimestre de

2025 a Diretoria de Recursos Humanos, com orientagdes a gabinetes de vereadores quanto

ao registro correto do ponto;

e Recebimento de processo referente a solicitacdo de liberacdo para realizacdo de curso de

doutorado por servidora;

e Orientacdes sobre o uso da justificativa "CAPACITACAO" no sistema de ponto, conforme

memorando circular;




A Estado do Rio de Janeiro
CAMA RA Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n® 6,081 de 21/11/2011

Esclarecimentos sobre registros de ponto em dias de tempestade, com sugestao de
justificativa apropriada;

Atendimento a solicitacdo do Controle Interno sobre justificativa de capacitacao no espelho
de ponto de servidora;

Reunido com a alguns setores acerca da analise de folhas de ponto e descontos de horas
extras no banco de horas;

Analise de pedidos de prorrogacdao do banco de horas de servidores, com respectivas
justificativas e autorizagoes;

Atualizacao de feriados e ponto facultativo no sistema VWPonto, conforme Portaria n2
097/2025;

Relato de dificuldades técnicas no registro de ponto e acesso ao sistema, com as
providéncias adotadas.

Leitura e comentarios sobre a Resolugdo n2 2029/2025, que regulamenta a atuac¢do das
comissdes, com destaque para requisitos de formacdao dos membros, obrigatoriedade de
atas, resumos mensais e critérios para participacao remota;

Atualizacdo da data e hora dos equipamentos de ponto da Camara e do Museu do
Legislativo;

Orientacdo a Gabinete de Vereador sobre uso da justificativa “SERVICO EXTERNO/PARCIAL”
no sistema de ponto devido a intempéries no dia 10 de abril;

Resposta sobre autorizacdo de curso de doutorado, reiterando a necessidade de
requerimento formal e guarda de documentagdao comprobatéria pela chefia imediata;
Andlise de solicitacdo sobre carga horaria de servidor, com esclarecimentos sobre
adequacdo a carga hordria do cargo efetivo, conforme a Lei n2 5.296/2025;

Procedimento de fechamento trimestral do banco de horas e envio de relatéorio com
autorizacdes de prorrogacdo;

Ajuste de jornada para 30h semanais para servidor, conforme Lei n2 5.296/2025;
Verificagao de inconsisténcia nas marcagdes de ponto da servidora e abertura de chamado
técnico;

Divergéncia entre os sistemas Veltiponto e VWPonto nas folhas de servidor, com

deliberacdo para importacdo das justificativas do sistema anterior;
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Criacdo de feriado e ponto facultativo no sistema, conforme Portaria n2 108/2025 (dias 12
e 2 de maio);

Liberacdo de hordrio para servidores exercerem atividades fora do expediente
administrativo, com autoriza¢do formal das chefias;

Correcdo de inconsisténcia no espelho de ponto de servidor, com orienta¢do sobre o uso
do procedimento “mover horario”;

Abertura da competéncia “maio/2025”, conferéncia de duplicidades e execugdo do célculo
em lote referente a abril/2025;

Pedidos de reapropriacdo de horario por parte de alguns servidores, para ajuste de
intervalos e justificativas;

Esclarecimento sobre a visualizacdo do ponto facultativo no espelho de ponto e seu
impacto nulo no banco de horas;

Discussao sobre a necessidade de anexar a folha de ponto as solicitagcdes de pagamento de
hora extra, com aprova¢dao unanime da proposta e encaminhamento de orientagdo a

Diretoria de Recursos Humanos.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissao



