ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
Macaé Capital do Petréleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES
Resolucio n° 2029/2025

Comissao Provisoria de Estudos para a Reestruturacio do Quadro de Pessoal

e Viabilidade de Concurso Publico

(Constituida pela Portaria n® 054/2025, com alteracio de composi¢ido conforme item 07 da Portaria n° 110/2025)

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolu¢ao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

ATA: 38 ATA: 39 ATA: 40 ATA: 41
DATA DATA: DATA: DATA: DATA:
07/10/2025 14/10/2025 21/10/2025 28/10/2025

Alfre}c)l 0 ]janos Filho Presente Presente Presente Presente
residente

Ellen de Abreu Nascimento Presente Presente Presente Presente
Secretaria

Igor de Freitas Bastos Presente Presente Presente Presente

Sérgio Loures da Silva Presente Presente Presente Presente

Vinicius da Silva Pimentel Presente Presente Presente Presente

Larissa Dipaula Aires Lima Presente Presente Presente Presente

Ingrid Areas Soares Presente Presente Presente Presente

» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberacées e providéncias adotadas:

> Ata n° 38:

e Assuntos tratados: Escuta técnica presencial do responsavel pela area de Tecnologia da
Informagao, com foco na andlise do quadro funcional existente, necessidades futuras do setor e
impactos decorrentes da ampliacdo da estrutura institucional e da adequagdo a LGPD.

e Assuntos tratados: A Comissdo deliberou que a proposta de reestruturacio da area de TI devera
priorizar a criagdo de cargos essenciais, compatibilizando especializa¢do técnica e viabilidade
or¢amentaria. Ficou encaminhada, como referéncia inicial, a previsao de trés cargos de analistas
(sistemas, infraestrutura e seguranga da informacdo) e trés cargos de técnicos de informatica,
admitindo-se a terceiriza¢do de demandas pontuais, especialmente na area de desenvolvimento de



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
Macaé Capital do Petréleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

software. As informagdes prestadas subsidiardo o relatorio técnico que fundamentard futuras
decisdes sobre concurso publico e estrutura administrativa.

» Atan°39:

e Assuntos tratados: Prosseguimento das andlises dos formulédrios de levantamento funcional,
definicao de procedimentos logisticos para distribui¢do, prazos de devolugao e inicio da leitura dos
formularios das chefias imediatas, com destaque para os setores de Almoxarifado e Arquivo.

¢ Deliberacoes e providéncias: A Comissdo deliberou pela contagem do prazo de devolugdo dos
formularios a partir da ultima entrega efetivada, com possibilidade de prorrogacao diante de baixa
adesdo. Ficou definido o método de guarda, abertura periddica da urna e consolidacao dos dados
em planilhas compartilhadas, assegurando transparéncia. No mérito, deliberou-se pela oitiva futura
do coordenador do Almoxarifado, diante da sobrecarga relatada e da necessidade de segregacao de
fungdes, bem como pela analise técnica do cargo do Arquivo, considerando possiveis
inconsisténcias entre atribui¢des e requisitos legais.

> Atan°®40:

e Assuntos tratados: Oitiva do Coordenador de Compras e Almoxarifado para esclarecimentos
complementares, analise do quadro funcional do setor, discussdo sobre segregacdo de fungodes,
infraestrutura, capacitagdo técnica e andamento do levantamento funcional individual dos
servidores.

e Deliberacoes e providéncias: A Comissao reconheceu a sobrecarga do setor de Almoxarifado e
deliberou pela necessidade de criagdo de, ao menos, um cargo técnico especifico, além da
reavaliagdo normativa das atribui¢des administrativas. Também foram apontadas como prioritarias
a adequacdo do espago fisico, a capacitagdo em logistica e gestdo de estoques e a integragao
sisttmica com a contabilidade. No ambito do levantamento funcional, deliberou-se pela
intensificagdo das estratégias de divulgacao e pela consolidagdao dos formuldrios ja recebidos para
analise técnica subsequente.

> Atan®41:

¢ Assuntos tratados: Abertura e conferéncia dos formularios de levantamento funcional individual,
avaliacdo da baixa adesdo, analise dos formularios das chefias da Procuradoria-Geral e da
Coordenadoria de Cerimonia, com enfoque em atribui¢des, composicao funcional, infraestrutura e
capacitacao.

e Deliberacoes e providéncias: A Comissao deliberou pela prorrogacao do prazo de recebimento
dos formularios, garantindo isonomia entre os setores e ampla participacao dos servidores. Quanto
a Procuradoria-Geral, registrou-se adequac¢do do quadro atual, com recomendacdes voltadas a
melhoria do ambiente organizacional. Em relacio a Coordenadoria de Cerimoénia, ficou
encaminhada a necessidade de aprofundar a andlise da demanda por pessoal, promover capacitacao
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técnica especifica e avaliar a adequacdo da infraestrutura e da lotagdo funcional, para subsidiar
decisoes futuras sobre reestruturagdo ou concurso.

Alfredo Tanos Filho
Matricula n° 4491-1
Presidente da Comissao



