Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macaé
Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n” 10.178 de 09.11.2023

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n° 2029/2025

Comissdo Especial de Estudo, Avaliacdo, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 / 2025 (Portaria n°
072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolucao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 05/12/25 10/12/25 12/12/25 17/12/25
INICIO:07h48 | INICIO:07h25 | INICIO:18h34 | INICIO:07h10
FIM:09h FIM:08h22 FIM:19h10 FIM:08h01
Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente
Maércia Fca da S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente
Fausto Vianna A. de Souza Presente Presente Presente Presente
Jodo Batista Julio da S. Junior Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Presente Presente
> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 10/11/2025:
. Orientag0es sobre o registro de ponto;
. Reapropriagdo no espelho de ponto de servidores;
. Criacdo da competéncia;
. Conferéncia de duplicidades de dias no sistema;
. Procedimento de Célculo em Lote / rotina de tratamento da folha de ponto;
. Configuracdo de servidor gue entrou em vacancia;
. Criacéo de justificativa e configuracao de acesso, conforme processo n° 1123/2025;
. Encaminhado e-mail para empresa responsavel pelo ponto biométrico sobre automatizacao de
alocacao de marcacoes;
. Realizado langamentos e conferencias de férias no sistema;
. Encaminhado o processo n° 489/2025 a Procuradoria, solicitando parecer juridico e possivel
reanalise;
. Encaminhado o processo n° 1388/2025 ao Gabinete da Presidéncia;

J Entregues ao RH o0s processos 1125/2025, 1126/2025 e 1127/2025;

o Insercdo de justificativa no espelho de ponto de servidora;

> Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 10/12/2025:
. Processo n° 1123/2025 encaminhado a Presidéncia para analise;
. Lancamentos e conferéncias de horas extras no sistema;
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. Analise de banco de horas de servidor;
. Cadastro de nova biometria para solucionar dificuldades de registro de ponto de servidor.
) Encaminhado e-mail para todos os setores da CMM e do Museu Legislativo com Cartilha de

Procedimentos para realizar Capacitagéo de curto prazo;

. Configuracao de horario de servidor, conforme memorando n° 28/2025/PROGEC;
. Reapropriacao no espelho de ponto de servidor, horarios importados para o sistema;
) Liberacdo excepcional de horario para determinados servidores, atividades fora do expediente

administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com autorizacdo da chefia

imediata e direcdo geral.

> Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 12/12/2025:

. Reapropriacdo no espelho de ponto de servidora para excluséo de registro duplicado;

. Entregue ao RH os processos n° 1341/2025, 1286/2025, 1287/2025 e 1288/2025, realizada
configuracéo de carga horaria;

. Liberacdo excepcional de horério para determinados servidores, atividades fora do expediente
administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com autorizacdo da chefia

imediata e direcdo geral.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 17/12/2025:

. Resposta da empresa responsavel pelo sistema de ponto biométrico acerca da analise da
marcacgéo de ponto da servidora.

. Encaminhamento de e-mail a Coordenadoria de Arquivo e Arquivologia para ciéncia da

resposta da empresa referente a marcacao de ponto da servidora.

. Recebido do Gabinete da Presidéncia a Circular n° 007/2025 informando sobre o dia 17 de
dezembro;
. Elaborado o Memorando Circular n°® 02/2025, com orientacGes sobre o registro de ponto nos

dias 17, 24 e 31 de dezembro de 2025;

. Recebido do Gabinete da Presidéncia o processo n® 1123/2025.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissao
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