COMISSAO PROVISORIA DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO ALMOXARIFADO

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé

Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n" 10178 de 0g.11.2023

Comissdes — Resolucgao n° 2029/2025

- Portaria N° 168/2025
» Datas e horéarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 7°, 81° e §2°.

DATA: DATA: 19/12/2025 | DATA: 23/12/2025 DATA:
DATA 12/12/2025 INICIO: 17:40 INICIO: 17:30 30/12/2025
INICIO: 17:10 FIM: 18:23 FIM: 18:15 INICIO: 17:45
FIM: 18:02 FIM: 18:25

Ana Katia
Miranda Presente Presente Presente Presente
Chaves de
Carvalho
Raphael Silva Presente Presente Presente Presente
Zaror
Sanderson_ Presente Presente Presente Presente
Dutra da Silva
Egberto
Santuchi Presente Presente Presente Presente
Rocha
Diogo d°$ . Presente Presente Presente Presente
Santos Giglio

» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberagdes e providéncias adotadas:

ATA DE 12/12/2025

Reunido da Comissao Provisoria de Acompanhamento e Controle do Almoxarifado na

Céamara Municipal de Macaé, com registro da prorrogacdo da Portaria n°® 211/2025 por

90 dias (comissao originalmente designada pela Portaria n® 168/2025). Foi apresentado

para apreciacdo o Modelo da Folha de Contagem a ser utilizado no inventario fisico

anual. Ao final, ficou acordado que o inventario ocorreria em 30/12/2025 (tarde), com

fechamento do Setor de Almoxarifado durante a execucao para evitar interferéncias e

divergéncias na contagem.
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ATA DE 19/12/2025

Nova reunido da comissdo, com foco em alinhar a execucéo do inventario e consolidar
metodologia. Foram apresentados e discutidos o Modelo da Folha de Contagem dos
Materiais e o0 passo a passo detalhado do Inventario Anual, contemplando atos
normativos, base de dados e sistemas, planejamento e metodologia, além da
confirmacdo de que os membros participardo da contagem. Também foi tratado o
acompanhamento de pendéncias: auséncia de resposta da Diretoria de Contabilidade
ao Memorando n° 006/2025 (solicitando ajustes contabeis em paridade com o
Almoxarifado), ficando definida a necessidade de reiterar 0 memorando com prazo
méaximo em 29/12/2025, considerando o Art. 8°, inciso |, do Decreto Municipal n°
261/2025 (publicado em 12/11/2025); adicionalmente, registrou-se a falta de retorno da
Procuradoria Geral quanto ao encaminhamento de uma minuta do Setor de

Almoxarifado, ficando acordado que seria solicitada nova atencéo ao tema.

ATA DE 23/12/2025

Reunido voltada a ajustes praticos e responsabilidades para a contagem. Foi informado
gue a contagem do inventario ocorreria em 29/12/2025 (tarde), novamente com previsao
de fechamento do Setor de Almoxarifado para nao interferir nos trabalhos. Definiu-se a
divisdo de tarefas: Diogo e Ana Kétia ficariam responsaveis pela contagem, enquanto
Sanderson e Egberto dariam suporte (por serem lotados no setor, ndo participariam
diretamente da contagem). Além disso, foi registrado avanc¢o técnico/contabil relevante:
a servidora Ana Katia comunicou a abertura do chamado n°® 968789 junto a Empresa
Govbr e a alteracéo realizada com éxito da redacéo da conta sintética 9199, de “material
para utilizacdo em grafica” para “material de consumo grafico”, com atualizacdo no Plano
de Contas da Camara e no FECMM.
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ATA DE 30/12/2025

Reunido de registro da execucao e resultado do inventario fisico, com detalhamento do
meétodo e conclusédo. Consta a necessidade de mudanca de data do inventério por falta
de energia em data anteriormente prevista (o documento menciona 29/01/2025 como
referéncia do evento que motivou a remarcacdo), sendo o inventario remarcado e
realizado em 30/12/2025 as 15:00, com término as 16:52. Adotou-se o método de
contagem dupla cega, com contagem independente por 02 servidores, ficando a
execucao e o acompanhamento sob responsabilidade Diogo Giglio, de Raphael Zaror e
Ana Katia. Ao final da conferéncia, foi registrado que nédo houve discrepancia entre o
estoque fisico e os registros do sistema de almoxarifado, e que os itens estavam em bom
estado de conservacao e prontos para uso, assegurando a disponibilidade de materiais

para atender as necessidades da Camara.

Macaé (RJ), 12 de janeiro de 2026.

Diogo dos Santos Giglio
Presidente da Comissao
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