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Comissões – Resolução nº 2029/2025 

 

COMISSÃO PROVISÓRIA DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO ALMOXARIFADO  

- Portaria Nº 168/2025 

► Datas e horários de início e término das reuniões realizadas, Frequência dos membros e 

justificativas de ausência, conforme Resolução 2029/2025, art. 7º, §1º e §2º. 

 

 

DATA 

DATA: 
12/12/2025 

 INICIO: 17:10 
FIM: 18:02 

DATA: 19/12/2025 
 INICIO: 17:40 

FIM: 18:23 

DATA: 23/12/2025 
 INICIO: 17:30 

FIM: 18:15 

DATA: 
30/12/2025 

 INICIO: 17:45 
FIM: 18:25 

Ana Kátia 
Miranda 
Chaves de 
Carvalho 

Presente  Presente Presente Presente 

Raphael Silva 
Zaror 

Presente Presente Presente Presente 

Sanderson 
Dutra da Silva 

Presente  Presente  Presente  Presente  

Egberto 
Santuchi 
Rocha 

Presente Presente Presente Presente 

Diogo dos 
Santos Giglio 

Presente Presente Presente Presente 

► Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberações e providências adotadas: 

ATA DE 12/12/2025 

Reunião da Comissão Provisória de Acompanhamento e Controle do Almoxarifado na 

Câmara Municipal de Macaé, com registro da prorrogação da Portaria nº 211/2025 por 

90 dias (comissão originalmente designada pela Portaria nº 168/2025). Foi apresentado 

para apreciação o Modelo da Folha de Contagem a ser utilizado no inventário físico 

anual. Ao final, ficou acordado que o inventário ocorreria em 30/12/2025 (tarde), com 

fechamento do Setor de Almoxarifado durante a execução para evitar interferências e 

divergências na contagem. 

________________________________________________________________________ 
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ATA DE 19/12/2025 

Nova reunião da comissão, com foco em alinhar a execução do inventário e consolidar 

metodologia. Foram apresentados e discutidos o Modelo da Folha de Contagem dos 

Materiais e o passo a passo detalhado do Inventário Anual, contemplando atos 

normativos, base de dados e sistemas, planejamento e metodologia, além da 

confirmação de que os membros participarão da contagem. Também foi tratado o 

acompanhamento de pendências: ausência de resposta da Diretoria de Contabilidade 

ao Memorando nº 006/2025 (solicitando ajustes contábeis em paridade com o 

Almoxarifado), ficando definida a necessidade de reiterar o memorando com prazo 

máximo em 29/12/2025, considerando o Art. 8º, inciso I, do Decreto Municipal nº 

261/2025 (publicado em 12/11/2025); adicionalmente, registrou-se a falta de retorno da 

Procuradoria Geral quanto ao encaminhamento de uma minuta do Setor de 

Almoxarifado, ficando acordado que seria solicitada nova atenção ao tema. 

___________________________________________________________________________ 

ATA DE 23/12/2025 

Reunião voltada a ajustes práticos e responsabilidades para a contagem. Foi informado 

que a contagem do inventário ocorreria em 29/12/2025 (tarde), novamente com previsão 

de fechamento do Setor de Almoxarifado para não interferir nos trabalhos. Definiu-se a 

divisão de tarefas: Diogo e Ana Kátia ficariam responsáveis pela contagem, enquanto 

Sanderson e Egberto dariam suporte (por serem lotados no setor, não participariam 

diretamente da contagem). Além disso, foi registrado avanço técnico/contábil relevante: 

a servidora Ana Kátia comunicou a abertura do chamado nº 968789 junto à Empresa 

Govbr e a alteração realizada com êxito da redação da conta sintética 9199, de “material 

para utilização em gráfica” para “material de consumo gráfico”, com atualização no Plano 

de Contas da Câmara e no FECMM. 

___________________________________________________________________________ 
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ATA DE 30/12/2025 

 Reunião de registro da execução e resultado do inventário físico, com detalhamento do 

método e conclusão. Consta a necessidade de mudança de data do inventário por falta 

de energia em data anteriormente prevista (o documento menciona 29/01/2025 como 

referência do evento que motivou a remarcação), sendo o inventário remarcado e 

realizado em 30/12/2025 às 15:00, com término às 16:52. Adotou-se o método de 

contagem dupla cega, com contagem independente por 02 servidores, ficando a 

execução e o acompanhamento sob responsabilidade Diogo Giglio, de Raphael Zaror e 

Ana Kátia. Ao final da conferência, foi registrado que não houve discrepância entre o 

estoque físico e os registros do sistema de almoxarifado, e que os itens estavam em bom 

estado de conservação e prontos para uso, assegurando a disponibilidade de materiais 

para atender às necessidades da Câmara. 

 

Macaé (RJ), 12 de janeiro de 2026. 

 

____________________________________ 

Diogo dos Santos Giglio 

Presidente da Comissão 


