CAM AR A Estado do Rio de Janeiro
. Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lel Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n°® 2029/2025

Comissdo Permanente de Governanca e Protecdo de Dados - Portaria n° 209/2025, publicada no
Diario Oficial de Macaé, Edicdo 1346, Ano VI, em 9 de dezembro de 2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, frequéncia dos membros e justificativas
de auséncia, conforme Resolucdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.
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» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberacoes e providéncias adotadas:

ATA 01 — Reunido do dia 09/12/2025:

A Comissao Permanente de Governanca e Protecdo de Dados foi formalmente instalada, ressaltando-

se a importancia da implementacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados no @mbito da Cémara
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Municipal. Na ocasido, a Presidente nomeou Victor Santiago do Amparo para exercer a funcdo de
Secretario da Comissao, nos termos do art. 1° da Portaria n® 209/2025, publicada no Diario Oficial de
Macaeé, Edicdo 1346, Ano VI, em 9 de dezembro de 2025. Foram apresentados os fundamentos da
Lei Municipal n® 5.436/2025, destacando-se o carater permanente da Comissdo e sua integracdo a
estrutura administrativa da Camara. Definiram-se suas atribui¢cGes de natureza técnica, consultiva e
de articulacdo institucional. Informou-se que o encarregado de protecdo de dados sera indicado
oportunamente, com capacitacdo especifica, e que suas informacdes serdo disponibilizadas no portal
institucional. Comunicou-se a abertura de processo administrativo para registro das atividades da
Comissdo no exercicio de 2025, ficando estabelecida a instauracdo de processo anual para
acompanhamento dos trabalhos. Deliberou-se, ainda, pela elaboracdo do Regimento Interno da

Comisséo, em conformidade com a legislacdo vigente e a Lei Geral de Protecdo de Dados.

ATA 02 — Reunido do dia 11/12/2025:

Na abertura dos trabalhos, a Presidente da Comissao apresentou a Sra. Livia Daiana Perrout Suhett,
designada para exercer a funcdo de Encarregada de Protecdo de Dados da Camara Municipal de
Macaé, nos termos da Portaria n® 208/2025, publicada no Diério Oficial do Municipio de Macaé, em
10 de dezembro de 2025, Edi¢do n°® 1447 — Ano VI, em conformidade com a legislagdo vigente.
Destacou-se que a designacao atende as disposi¢es da Lei Municipal n® 5.436/2025, especialmente
quanto as atribuicbes previstas para o Encarregado de Protecdo de Dados no ambito da
Administragdo Publica Municipal. A Sra. Livia Daiana Perrout Suhett colocou-se a disposi¢do da
Comissdo para atuar de forma técnica e colaborativa, prestando orientacGes e apoio as unidades
administrativas, com foco na observancia da Lei Geral de Protecdo de Dados, no fortalecimento da
cultura de protecdo de dados pessoais, da seguranca da informacdo e da transparéncia institucional.
Debateram-se medidas voltadas a prevencédo de conflitos de interesses, a garantia da imparcialidade e
a adequada segregacdo de funcdes. Deliberou-se que cada setor designard um operador setorial,
assegurando o adequado fluxo de informacdes e a implementacdo das diretrizes de protecdo de
dados. Foi definido o envio de memorando aos setores e gabinetes, com assinatura de recibo e prazo
de devolucdo de 10 dias, assegurando o devido registro formal. Informou-se, ainda, que o Regimento
Interno da Comissdo permanece em elaboragdo, sendo considerado instrumento essencial para

normatizar seu funcionamento, competéncias e procedimentos internos.
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ATA 03 — Reunido do dia 12/12/2025:

A Comissdo estd formulando o Regimento Interno, definindo composicdo, cargos e designacgdes
formais de Presidente e Secretario. Debateram-se medidas para fortalecimento dos controles internos,
modernizacao de processos e capacitacao continua dos servidores, com vistas a mitigacdo de riscos e
a melhoria da seguranca da informacdo. Ressaltou-se a importancia de consolidar uma cultura
institucional de protecdo de dados, alinhada a governanca, transparéncia e conformidade legal.
Foram discutidas penalidades por vazamento de dados, considerando proporcionalidade e
regulamentacéo clara das san¢fes. Abordou-se a necessidade de avancar na transicdo para processos
eletrnicos, reduzindo o uso de papel e aumentando a eficiéncia e seguranca operacional. Foram
discutidas medidas adicionais de protecdo, incluindo adocdo de tecnologias avancadas de
criptografia, monitoramento de acessos e treinamentos periddicos sobre LGPD e seguranca da
informagdo. As deliberagbes visam garantir a conformidade legal, a seguranca dos dados

institucionais e a eficiéncia dos procedimentos administrativos.

ATA 04 — Reunido do dia 15/12/2025:

Na abertura da reunido, os trabalhos iniciaram-se com a submissdo do Regimento Interno da
Comissdo a votacdo, apos ampla analise e discussdo em reunides anteriores, sendo o documento
aprovado por unanimidade, formalizando as normas que orientardo o funcionamento e a atuacdo da
Comissdo. Em seguida, foi definida a realizacdo de reunido especifica com a Comissao “Prata da
Casa”, agendada para 16/12/2025, com o objetivo de analisar formulario de conformidade legal,
esclarecer davidas e discutir os procedimentos necessarios para sua correta aplicacdo. Durante a
reunido, houve debate preliminar sobre a Comissdo “Prata da Casa”, incluindo a proposta de criagdo
de um Sistema Integrado de Desenvolvimento de Talentos e Capacita¢cdo, com a formagdo de um
banco interno de servidores na Escola do Legislativo, ficando o aprofundamento do tema para
reunido posterior. Deliberou-se a elaboracdo e encaminhamento do Memorando n° 02/2025 a
Comissdo de Transparéncia, para informar os dados doa Encarregada de Protecdo de Dados
designado por meio da Portaria n® 208/2025 e garantir a publicacdo oficial de suas informagdes no
portal institucional. Registrou-se o protocolo do Memorando n® 01/2025 junto & Presidéncia,
comunicando a instalagdo da Comissdo Permanente e a abertura do Processo Administrativo,

destinado a consolidacéo e registro de todas as atividades da Comissdo no exercicio de 2025. Foram
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tratadas acOes de capacitacdo dos membros da Comissdo, com definicdo de trés cursos online
oferecidos pela ENAP — Escola Nacional de Administracdo Publica, a serem concluidos até fevereiro
de 2026: Introducdo a Lei Brasileira de Protecdo de Dados (10h), Atuacdo do Encarregado na LGPD:
funcdo de orientar (15h) e Protecdo de Dados Pessoais no Setor Publico (15h). Ficou definido que a
Encarregada de Protecdo de Dados, Sra. Livia Daiana Perrout Suhett, participara das capacitacdes,

garantindo alinhamento técnico e institucional das atividades da Comisséo.

16/12/2025

Marcela Andrade Bittencourt
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