Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugdo n° 2029/2025

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaeée
Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n" 10.178 de 09.11.2023

Comissao Provisdria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata da Casa Portaria n2

205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e

justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 72, §12 e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 02/12/2025 05/12/2025 08/12/2025 10/12/2025
INICIO: 17:30 INICIO: 17:30 INICIO: 17:30 INICIO: 17:00
FIM: 19:00 FIM: 18:30 FIM: 19:00 FIM: 18:27
Meynardo Rocha de Carvalho — Presidente
Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado
Presente Presente Presente Presente
Elvis do Amaral Pinto
Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha
Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissdo Provisoria
denominada Prata da Casa — Dezembro/2025

ATA 1 - Reunido de 02/12/2025

Principais pontos

e Primeira reunido oficial da Comissao “Prata da Casa”.

de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores

e Objetivo central: estruturar o projeto para identificar servidores com habilidades e
conhecimentos capazes de atuarem como instrutores.

Decisdes tomadas:

e Criacdo de dois formularios iniciais:
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1. Formulario de Proposi¢ao de Cursos — para servidores que desejam ser
instrutores.
2. Formulario de Sugestao de Cursos — para levantar cursos desejados pela casa.

e Debate sobre os campos necessarios em ambos os formularios.
e Necessidade de apoio do Setor de Informatica para criar as versdes digitais.
e Importancia de avalia¢do alinhada a LGPD.

Encaminhamento final: alinhar com o setor de informatica e iniciar adequacao juridica.
ATA 2 - Reunido de 05/12/2025
Principais pontos

e Continuidade da construcdo das bases estruturais do projeto.
e Foco principal: finalizar o Formulario de Cadastro — Selecdo de Servidores Instrutores.
e Estrutura do formulario definida em nove blocos, incluindo:
v' Dados do servidor
Formagao
Experiéncia
Proposta de curso
Competéncias técnicas/pedagodgicas
Disponibilidade
v Parecer da comissdo
e Critérios oficiais para atuacdo como instrutor foram debatidos e estabelecidos
(pertinéncia tematica, qualificacdo, viabilidade pedagdgica, disponibilidade etc.).
e Inclusdo de listagem de cursos sugeridos no anexo.
e Documento aprovado como 12 versao, pendente de revisdo técnica pelo setor de
informdtica e LGPD.

ANENENENEN

ATA 3 — Reunido de 08/12/2025
Principais pontos

e Terceira reunidao da comissao.

e Pauta principal: formalizagcdo do Formulario de Sugestdo de Cursos.

o Definicdo de critérios que orientardo a analise das sugest&es recebidas:
a. Pertinéncia do tema ao ambiente institucional.
b. Justificativa da necessidade do curso.
c. Objetivos que o curso deve atender.
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e Decisdo de anexar critérios ao proximo Memorando Circular, garantindo
transparéncia e incentivo a participacao.

e Anexo do modelo preliminar do formuldrio com campos para dados, tematica,
justificativa, objetivos e declaragdo do servidor.

ATA 4 — Reunido de 10/12/2025
Principais pontos

e Pauta principal: organizacdo cronoldgica e operacional dos cursos.
e Decisdes importantes:

v' Oferta de 1 curso por més, totalizando 12 cursos ao ano.

v' Cada curso tera 4 encontros.

v' Instrutor devera entregar planejamento completo: plano de aula,

metodologia, conteldos, estratégias didaticas.

v' Instrutores participantes receber3o certificado.
e Abertura parcial ao publico externo:

v' Até 30% das vagas destinadas a cidad3os.

v'Inscri¢do gratuita.
e Fluxos de divulgacao:

v' Interna via memorando.

v' Externa via link na bio do Instagram do Centro Cultural do Legislativo.
e Decisdo de criar um 32 formuldrio na préxima reunido:

- Formulario de Inscricdo de Servidores e Cidadaos para os cursos.

RESUMO GERAL

e As quatro atas documentam a estruturacdo completa do Programa “Prata da Casa”.
e Foram criados:
v" Formuldrio para Proposi¢3o de Cursos (instrutores)
v" Formuldrio para Sugest3do de Cursos (servidores)
v" Formuldrio de Inscri¢do (servidores e cidad3os) — em construcio
e O projeto prevé:
v' Identifica¢do de talentos internos
v' Formacdo continuada
v" Ampliacdo do impacto educativo para a comunidade
v' Organizac3o sistematica e planejamento anual
e Asreunides consolidam critérios, metodologia, responsabilidades e fluxos
operacionais do programa.

Macaé, 11 de Dezembro de 2025.
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Meynardo Rocha de Carvalho

Presidente da Comissdo Proviséria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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