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ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
MACAE CAPITAL DO PETROLEO

PORTARIA N° 168/2025

Institui a Comissé&o Provisoria de Acompanhamento e Controle do Aimoxarifado e estabelece
providéncias para cumprimento das determinacdes e recomendacdes do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso das atribuicées que Ihe con-
ferem a Lei Organica do Municipio de Macaé e demais disposigdes legais e regimentais, e:
Considerando as recomendagdes constantes do Acérdéo n° 000393/2024-PLEN do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro, oriundo do Processo n° 233302-1/2023, que desta-
cam a necessidade de aprimoramento dos controles patrimoniais, com énfase na segrega-
¢ao de fungdes, na realizacdo de inventario fisico anual, na capacitagdo de servidores e na
integragdo entre os sistemas de controle de almoxarifado e contabilidade;

Considerando que a composi¢ao multissetorial da comissao assegura o controle cruzado, a
imparcialidade das deliberagdes e a observancia das recomendagdes do Tribunal de Contas;
Considerando que, nos termos dos principios da boa governanca e da segregacgdo de fun-
coes, é recomendavel a existéncia de instancia auttnoma de acompanhamento e controle
das atividades executadas pela Coordenadoria de Almoxarifado, sem prejuizo das compe-
téncias operacionais e gerenciais legalmente atribuidas a essa unidade;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Camara Municipal de Macaé, a Comissao Provisoria de
Acompanhamento e Controle do Alimoxarifado, com a finalidade de:

| — avaliar e propor medidas para o cumprimento das determinagbes e recomendacdes
constantes do Acérdao n° 000393/2024-PLEN do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro;

Il — acompanhar e validar, sem prejuizo da responsabilidade técnica e da execucéo obrigato-
ria pelo setor, o inventario fisico anual dos bens existentes no Almoxarifado;

Il — verificar a existéncia de segregagéo de fungdes entre recebimento, registro e baixa de
materiais, propondo ajustes, quando necessario;

IV — analisar a integragdo entre o sistema informatizado de controle de estoque e o sistema
contabil da Camara, sugerindo melhorias;

V —avaliar os critérios adotados pela Coordenadoria de Almoxarifado quanto a padronizagéo
de materiais, definicdo de estoques maximos e minimos e estabelecimento do ponto de
ressuprimento, sugerindo melhorias quando necessario;

VI - colaborar tecnicamente com a Coordenadoria de Almoxarifado na elaboragdo de minuta
de Instrugdo Normativa sobre os procedimentos internos de controle de bens, a ser submeti-
da a Presidéncia para andlise, encaminhamentos e eventual aprovacéo;

VII — propor diretrizes para a capacitagdo técnica periddica dos servidores lotados no setor
de Almoxarifado;

VIl —elaborar relatério conclusivo com as providéncias adotadas e sugestdes de adequagéo
do setor as exigéncias legais e técnicas;

IX — elaborar, no inicio de suas atividades, plano de ag3o e cronograma dos trabalhos, de
modo a cumprir as atribuigdes previstas nesta Portaria, apresentando, ao término, relatério
final das atividades desenvolvidas a Presidéncia da Camara;

X — desempenhar outras atividades compativeis com suas atribuicdes, por determinagéo
da Presidéncia.

Paragrafo Unico. A Comissao tera atribuigdes consultivas, de controle e propositivas, voltadas
ao aprimoramento dos mecanismos de controle e a conformidade com as orientagdes do
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, ndo substituindo as atividades operacionais
préprias da Coordenadoria de Almoxarifado, que permanecera responsavel pela execugao
das rotinas administrativas e operacionais previstas em regulamento interno.

Art. 2° A Comissao Proviséria sera composta pelos seguintes servidores, cabendo a presi-
déncia ao primeiro, que designara, dentre os demais, um para acumular a fungéo de secre-
tario:

| — Diogo dos Santos Giglio, matricula 4114-9, servidor da Unidade de Controle Interno;

Il — Egberto Santuchi Rocha, matricula 4068-1, servidor da Coordenadoria de Almoxarifado;
Il — Sanderson Dutra da Silva, matricula 4117-3, servidor da Coordenadoria de Almoxarifado;
IV — Ana Katia Miranda Chaves de Carvalho, matricula 6447-5, servidor da Diretoria de Con-
tabilidade;

V — Raphael Silva Zaror, matricula 4761-9 — servidor da Coordenadoria de Tecnologia e
Informagéo.

§ 1° A participagao de dois servidores da Coordenadoria de Almoxarifado na Comissao justi-
fica-se pela necessidade de aporte técnico especializado sobre os fluxos operacionais e os
sistemas de controle de materiais, sendo sua atuagéo restrita a fungdo de assessoramento
técnico, sem poder decisorio autdnomo, e submetida a deliberagéo conjunta do colegiado.
§ 2° Os membros da Comissdo exercerdo suas atribuigdes sem prejuizo das fungdes de
seus cargos de origem, respeitando os principios da segregagdo de funcdes, do controle
cruzado e da imparcialidade funcional.

Art. 3° A Comissao atuara de forma complementar, autdbnoma e nao hierarquica em relagéo a
Coordenadoria de Almoxarifado, resguardadas as competéncias executivas e operacionais
desta, conforme disposto no regulamento interno.

Paragrafo unico. A Comissado, observada a necessaria segregacdo de fungdes, atuara de
forma articulada com a Coordenadoria de Almoxarifado, a Diretoria de Contabilidade, o Con-
trole Interno, a Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo e demais setores da Camara,
podendo requisitar informagdes, documentos, apoio técnico e a realizagéo de diligéncias que
se mostrem necessarias ao desempenho de suas atribuicdes.

Art. 4° A Comisséo Proviséria de Acompanhamento e Controle do Aimoxarifado fica vincula-
da administrativamente a Diretoria Geral Administrativo-Financeira, para fins de suporte insti-
tucional, tramitagdo documental, acesso a informagdes e encaminhamento de providéncias,
preservada sua autonomia funcional e a independéncia de suas analises e recomendagoes,
constituindo instrumento de apoio a governanga, a responsabilidade na gestao de bens pu-
blicos e a prestagéo de contas transparente.

Art. 5° A Comissao atuara pelo prazo de 90 (noventa) dias, admitida prorrogagao por igual
periodo, desde que a necessidade seja demonstrada em relatério fundamentado e autoriza-
da por ato do Presidente da Camara.

Art. 6° Aplicam-se a Comissao Proviséria, no que couber, as disposigdes da Lei n®4.594/2019
e da Resolugéo n° 2029/2025.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Camara Municipal de Macaé, 10 de setembro de 2025.

ALAN MANSUR PEREIRA
Presidente da Camara Municipal de Macaé
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